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Настоящая инструкция разработана в соответствии требованиям правил безопасности в нефтяной промышленности, СНиП 12-03-2001 и устанавливает порядок производства работ на территории действующих объектов ООО «Норд Империал» сторонними подрядными организациями, ремонтными бригадами.


Инструкция определяет ответственность и взаимодействие между Заказчиком (ООО «Норд Империал») и Подрядчиком (подрядными  организациями, ремонтными бригадами и др.) в обеспечении безопасных условий труда, противопожарного режима и санитарных норм и правил.


Перед допуском к производству работ персонал Подрядчика обязан пройти инструктаж согласно  программы, утвержденной главным инженером ООО «Норд Империал» с записью в Журнале регистрации инструктажей сторонних организаций.
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.


1.1. Инструкция определяет порядок производства строительно-монтажных работ, а также подготовки и проведения ремонтных и наладочных работ на территории действующего предприятия или цеха.


1.2. Основанием для производства строительно-монтажных или ремонтных работ является утвержденный план капитального строительства и капитального ремонта объектов на текущий год и утвержденный план геолого-технических мероприятий на текущий месяц.


Приказом по  ООО «Норд Империал» определяется круг лиц, ответственных за контроль и оформление разрешительных документов на производство строительно-монтажных работ.


1.3. На объектах, строительные или ремонтные работы, на которых производятся несколькими независимыми организациями - Подрядчиками с участием субподрядных организаций и Заказчика, общая координация ремонтными работами должна осуществляться начальником объекта или лицом, назначенным им.


1.4. Перед началом работ на территории действующего предприятия или цеха Заказчик и Подрядчик с участием субподрядных организаций обязаны оформить акт-допуск по форме согласно приложению № 1.


Ответственность за соблюдение мероприятий, предусмотренных актом-допуском, несут руководители строительно - монтажной организации и действующего предприятия.


1.5. На выполнение работ в зонах действия опасных производственных факторов, возникновение которых не связано с характером выполняемых работ, должен быть выдан наряд-допуск согласно приложению №2.


1.6. Перечень работ, на выполнение которых необходимо выдавать наряд-допуск, должен быть составлен на основе примерного перечня работ согласно приложению № 3, а также местных условий и особенностей строительства и утвержден главным инженером строительно-монтажной организации.


Наряд-допуск должен быть выдан инженерно-техническим работником из числа лиц, уполномоченных на это приказом строительно-монтажной организации. При выполнении работы наряд-допуск должен быть подписан, кроме того, соответствующим должностным лицом действующего предприятия.


1.7. Наряд-допуск выдается на срок, необходимый для выполнения заданного объема работ. В случае возникновения в процессе производства работ опасных или вредных производственных факторов, не предусмотренных нарядом-допуском, работы следует прекратить, наряд-допуск аннулировать и возобновить работы только  после  выдачи нового наряда-допуска.                                                                                                                                                  


Лицо, выдавшее наряд-допуск на производство работ, обязано осуществлять контроль за выполнением предусмотренных в нем мероприятий  по обеспечению безопасности производства работ.


1.8. На производство работ по реконструкции отдельных участков действующих цехов, Заказчик должен передать Подрядчику в согласованный срок всю техническую документацию в объеме, предусмотренном для объектов нового строительства, или в ином согласованном сторонами объеме.


1.9. На производство ремонтных работ Заказчик должен передать Подрядчику:


а) дефектные ведомости


б) сметы


в) чертежи, технические условия или инструкции на ремонт и приемку оборудования из ремонта.


1.10. До начала производства земляных работ в местах расположения действующих подземных коммуникаций должны быть разработаны и согласованы с организациями, эксплуатирующими эти коммуникации, мероприятия по безопасным условиям труда, а расположение подземных коммуникаций на местности обозначено соответствующими знаками или надписями.


1.11. Производство земляных работ в зоне действующих подземных коммуникаций следует осуществлять под непосредственным руководством прораба или мастера, а в охранной зоне кабелей, находящихся под напряжением, или действующего газопровода, кроме того, под наблюдением работников электро- или газового хозяйства.


1.12. Все работники Подрядной организации, имеющие допуск на территорию предприятия, имеют право выполнять работы на тех рабочих местах и объектах, которые предусмотрены актом-допуском.


Самовольный вход в действующие цеха и сооружения работниками Подрядной организации запрещается.


1.13. Движение транспортных средств и грузоподъемных машин, а также перевозка Подрядчиком крупногабаритного груза и оборудования по дорогам на территории действующих цехов допускается только по разрешению начальника цеха (объекта) и со скоростью не более 10 км/час.


1.14. Руководитель Подрядной организации, перевозящей груз, должен согласовывать с начальником цеха (объекта) маршруты передвижения транспорта.


Все виды транспорта, передвигающегося по территории действующего объекта, должны быть оборудованы искрогасителями.


1.15. Пользование действующими сетями сжатого воздуха, воды, природного газа и т.п. для проведения ремонтных работ разрешается начальником цеха, а подключение производится Подрядной организацией под руководством механика цеха.


Подключение электроэнергии для нужд подрядчика производится энергослужбой Заказчика по разрешению администрации цеха.


1.16. При производстве ремонтно-строительных, монтажных, ремонтных и наладочных работ силами Подрядных организаций или смешанными силами Подрядных организаций и Заказчика должны соблюдаться следующие правила и инструкции:


а) при производстве электроремонтных, электромонтажных работ -  Межотраслевые правила по охране труда (правила безопасности) при эксплуатации электроустановок потребителей  ПОТ РМ-016-2001. РД 153-34.0-03.150-00.

б) при производстве огневых работ, работ в газоопасных местах - “Типовая инструкция по организации безопасного проведения огневых работ на взрывоопасных и взрывопожароопасных объектах” (Госгортехнадзор России 23.06.2000г.) и Типовая инструкция по организации безопасного проведения газоопасных работ”;


в) при производстве ремонта зданий и сооружений – «Положение о планово-предупредительном ремонте производственных зданий», “Положение о проведении планово-предупредительного ремонта сооружений общепроизводственного назначения, “Система планово-предупредительного ремонта нефтяного оборудования и транспортных средств в нефтяной и газовой промышленности”.


1.17. Руководство Подрядной организации несет ответственность за соблюдение ее персоналом действующих на предприятии правил безопасного ведения работ и пожарной безопасности, за несчастные случаи, аварии и ущерб, возникшие по вине персонала Подрядной организации.


1.18. Лицом, непосредственно допускающим к выполнению работ, может быть только  начальник цеха (участка) объекта Заказчика. Он несет ответственность за правильность принятых мер безопасности и подготовку оборудования к ремонту, правильность инструктажа и указаний непосредственному руководителю работ, а также за своевременность ежедневного допуска к работе ремонтного персонала Подрядчика.


1.19. Непосредственным руководителем работ от Подрядной организации может назначаться  лицо из числа ИТР не ниже мастера, знающее особенности работы и меры безопасности в данном цехе, на данном участке. Он несет ответственность за правильное соблюдение указанных в наряде-допуске мер безопасности и обязан лично проинструктировать подчиненный персонал в соответствии с содержанием наряда-допуска, а также лично осуществляет контроль за работой персонала.

1.20. Непосредственный руководитель работ должен обеспечить установку и сохранность на месте производства работ необходимые ограждения, плакаты, заглушки, замки и пр. до полного окончания ремонтных работ.


1.21. После полного окончания всех работ закрытие наряда-допуска должно оформляться подписями непосредственного руководителя работ, а также ответственного лица действующего предприятия.


1.22. Персонал, ведущий ремонтные работы, заметивший проникновение в помещение или ремонтируемое оборудование вредных, горючих или взрывоопасных газов и жидкостей, обязан немедленно прекратить работу и сообщить об этом эксплуатационному персоналу.


1.23. В местах, представляющих опасность при проведении ремонтных работ, должны быть вывешены предупредительные плакаты, а проем для подачи оборудования и материалов в ремонтную зону внутри цеха должен быть огражден.


1.24. Вскрытые при производстве ремонтных работ на территории цеха котлованы и ямы должны быть ограждены силами службы, ведущей эти работы, а в местах перехода людей через вскрытые траншеи должны быть сделаны мостики с перилами.


При необходимости в местах ограждения котлованов и переходных мостиков необходимо предусмотреть электрическое освещение, смонтированное в соответствии с действующими нормами.

2. ТРЕБОВАНИЯ  БЕЗОПАСНОСТИ  ПРИ  ВЫПОЛНЕНИИ

ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫХ  РАБОТ.


2.1. За подготовку и сдачу оборудования в ремонт или наладку ответственность несет руководитель цеха, который определяет лицо, ответственное за проведение работ.


2.2. После передачи службе, производящей ремонт или наладку, оборудования, составления акта-допуска на производство ремонтных работ эксплуатационному персоналу категорически запрещается производить какие-либо работы на том оборудовании, коммуникациях без ведома и согласия со службой, ведущей ремонтные работы.


2.3. Персоналу, производящему ремонтные работы, запрещается производить какие-либо работы на оборудовании до получения акта-допуска, оформленного надлежащим образом.


2.4. Перед сдачей в ремонт или для модернизации, оборудование и трубопроводы должны быть очищены силами эксплуатационного персонала от продукта, грязи и отключены от действующих коммуникаций путем установки заглушек, исключающих возможность включения действующих коммуникаций в период проведения ремонтных работ.


Оборудование и трубопроводы, в которые поступают или в которых образуются взрывопожароопасные агрессивные или вредные для здоровья вещества, передаются в ремонт подготовленными в соответствии с заводскими инструкциями и правилами безопасности.


2.5. Проведение испытания вновь смонтированного или отремонтированного оборудования производится под руководством непосредственного руководителя работ подрядной организации с участием уполномоченных на это инженерно-технических работников цеха. Работы проводятся по наряду-допуску. 


2.6. Если в процессе производства работ по данному наряду-допуску произошел несчастный случай, то наряд-допуск должен раздельно храниться у Подрядной организации и администрации цеха в течение всего времени расследования несчастного случая.


2.7. Все рабочие и ИТР Подрядной организации до начала работ должны пройти инструктаж об основных опасностях в данном цехе, который проводится руководством цеха в объеме утвержденной программы. Результаты инструктажа с подписями инструктирующего и инструктируемого регистрируются в журнале, который хранится у администрации цеха.


2.8. Инструктаж ремонтному персоналу о мерах безопасности при выполнении данной работы осуществляет непосредственный руководитель работ Подрядной организации.


2.9. В зоне работы Подрядчика администрацией цеха должны быть созданы нормальные санитарно-гигиенические условия. Должна исключаться возможность появления в рабочих местах горючих и ядовитых веществ. В необходимых случаях должно быть обеспечено проведение анализа воздуха на содержание вредных или горючих веществ. Выделенный участок для производства работ должен быть Заказчиком огражден от действующего взрывоопасного оборудования и иметь отдельный выход.


2.10. Для проведения работ в потенциально газоопасных местах руководитель службы, производящей ремонт, должен обеспечить наличие необходимого количества СИЗОД (противогазы и др.) соответствующих марок и типов. СИЗОД во время работы должны находиться на рабочих местах, а по окончании рабочего дня - в специально отведенном месте.

3.  ТРЕБОВАНИЯ  БЕЗОПАСНОСТИ  ПРИ  ВЫПОЛНЕНИИ

ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ  РАБОТ.


3.1. Начальник цеха обязан предупредить свой персонал о содержании, времени и месте проведения работ Подрядной организацией.

3.2. Непосредственный руководитель работ и начальник цеха должны поддерживать оперативную связь по вопросам организации и безопасного ведения работ. Начальник цеха имеет право приостановить работы при нарушении правил безопасности, отстранить от работы нарушителя или всю бригаду, Перед повторным допуском к работе непосредственным руководителем работ должен быть проведен внеочередной инструктаж с записью в журнале.

3.3. При выполнении порученных работ служба, ведущая ремонт, обязана организовать работу так, чтобы не допускать загромождения проездов к цеху и пожарным гидрантам, а также территории вокруг и внутри цеха различным оборудованием, материалами и различными отходами.


3.4. Устанавливать внутри действующего взрывопожароопасного цеха или поднимать на временные площадки в нем переносные ацетиленовые генераторы, а также баллоны с газом для сварки  и резки запрещается.

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ

СИТУАЦИЯХ.


4.1. В случае возникновения опасной ситуации на выделенном участке, объекте, в зоне работ подрядной организации руководитель работ должен прекратить все работы и вывести персонал  в безопасное место. Работы разрешается продолжить только после устранения опасности и проведения дополнительного инструктажа администрацией цеха.


4.2. О каждой аварии руководитель работ Подрядной организации должен незамедлительно доложить начальнику ЦДНГ, УПН эксплуатирующей организации,  сохранить обстановку на месте аварии до начала расследования, за исключением случаев, когда необходимо вести работы по ликвидации аварии и сохранению жизни и здоровья людей.


4.3. При несчастных случаях необходимо организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости доставить его в учреждение здравоохранения. Администрация подрядной организации обязана организовать расследование несчастного случая в соответствии с «Положением об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях». 

5. ТРЕБОВАНИЯ  БЕЗОПАСНОСТИ  ПРИ  ВЫПОЛНЕНИИ

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫХ  РАБОТ.


5.1. Ежедневно по окончанию работ руководитель работ обязан обеспечить уборку с рабочих мест грязи, строительного мусора, отходов, инструмента и приспособлений, удалить  своих работников с места выполнения работ.


5.2. Все работы по подключению отремонтированного оборудования к действующим сетям, агрегатам или комплексному опробованию и переводу  оборудования на рабочий режим в соответствии с регламентом и инструкциями предприятия производятся эксплуатационным персоналом предприятия под руководством начальника цеха в присутствии инженерно-технических работников службы, производящей ремонтные работы.


5.3. Включение указанного оборудования в эксплуатации допускается только после закрытия наряда-допуска и оформления актов по формам, предусмотренных СНиП (на вновь смонтированное оборудование).

Приложение № 1

АКТ - ДОПУСК

для производства строительно-монтажных работ

на территории предприятия 

Гор.__________________ «____»___________________200___г.

_____________________________________________________________________

наименование действующего предприятия (цех, участок)
Мы, нижеподписавшиеся, представитель организации _____________________________________________________________________

                                           (Ф.И.О., должность)

 представитель Подрядчика, ответственный за производство работ _____________________________________________________________________

                                           (Ф.И.О., должность)

составили настоящий акт о нижеследующем.


Предприятие предоставляет участок, ограниченный координатами 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

          (наименование осей, отметок и № чертежей)

для производства на нем ____________________________________________________________________

(наименование работ)

под руководством технического персонала -  представителя Подрядчика на следующий срок:

начало «___» ______________________ 

окончание «___»______________________


До начала работ необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность проведения работ

	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Исполнитель

	
	
	


Начальник цеха _______________________________________________________

                                                               (подпись)

Ответственный  представитель Подрядчика _______________________________



                                                                     (подпись)












Примечание: при необходимости ведения работ после истечения срока действия настоящего акта-допуска необходимо составить акт-допуск на новый срок.

Приложение № 2

НАРЯД - ДОПУСК

на производство работ в местах действия опасных 

или вредных факторов

Выдан «__» _______________200__г.

Действителен до «__» ______________200 __г.

1. Руководителю работ _________________________________________________

                                                         (Ф.И.О., должность)

2. На выполнение работ ________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование работ, место, условия их выполнения)

3. Опасные производственные факторы, которые действуют или могут возникнуть независимо от выполняемой работы в местах ее производства

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. До начала производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия

	№№ пп
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный  исполнитель

	
	
	
	

	
	
	
	


Начало работ в ___час. ___мин. «__»__________200__г.

Окончание работ в ___час. ___мин. «__»_________ 200__г.

5. В процессе производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия

	№№

пп
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Состав исполнителей работ

	Фамилия, имя, отчество
	Квалификация
	С условиями работ ознакомлен, инструктаж провел
	С условиями работ ознакомлен

	1.

2.

3.

и т.д.
	
	
	


7. Наряд-допуск выдал _________________________________________________

                                         (уполномоченный приказом руководителя организации, Ф.И.О., 

__________________________________________________________________________________

                                                               должность, подпись)

    Наряд-допуск принял________________________________________________

                                                           (должность, Ф.И.О., подпись)

8. Письменное разрешение действующего предприятия на производство работ имеется.


Мероприятия по безопасности строительного производства согласованы 

_____________________________________________________________________

   (должность, Ф.И.О., подпись уполномоченного представителя действующего предприятия)

9. Рабочее место и условия труда проверены. Мероприятия по безопасности производства, указанные в наряде-допуске, выполнены.

     Разрешаю приступить к выполнению работ _____________________________

                                                                                    (Ф.И.О., должность, подпись, дата)

10. Наряд-допуск продлен до ___________________________________________

                                                                  (дата, подпись лица, выдавшего наряд-допуск)

11. Работы выполнены в полном объеме. Материалы, инструмент, приспособления убраны, люди выведены. Наряд-допуск закрыт.

         Руководитель работ  ______________________________________________

                                                                           (дата, подпись)

         Лицо, выдавшее наряд-допуск ______________________________________

                                                                                     (дата, подпись) 

Приложение №3

Примерный перечень 

мест (условий) производства и видов работ, 

на выполнение которых необходимо

 выдавать наряд-допуск.


1. Выполнение работ с применением грузоподъемных кранов и других строительных машин в охранных зонах воздушных линий электропередачи, газонефтепродуктопроводов, складов легковоспламеняющихся или горючих жидкостей, горючих или сжиженных газов.


2. Выполнение любых работы в колодцах, шурфах, замкнутых и труднодоступных пространствах.


3. Выполнение земляных работ в охранных зонах подземных электрических сетей, газопровода и других опасных подземных коммуникаций.


4. Осуществление текущего ремонта, демонтажа оборудования, а также производство ремонтных или каких-либо строительно-монтажных работ при наличии опасных факторов действующего предприятия.


5. Выполнение работ на участках, где имеются или может возникнуть опасность со смежных участков работ.


6. Выполнение работ в непосредственной близости от полотна или проезжей части эксплуатируемых автомобильных и железных дорог (определяется с учетом действующих нормативных документов по безопасности труда соответствующих министерств и ведомств).


7. Выполнение газоопасных работ.


8. Введение огневых работ на взрывопожароопасных объектах.


8. Опрессовка, испытание оборудования после окончания строительно-монтажных и ремонтных работ.


9. Производство работ на высоте.


10. Одновременное производство работы на кусте скважин.

Журнал

 регистрации инструктажей сторонних организаций

	Дата проведения

 работ
	Наименование подразделения
	Выполняемая работа, объект
	Ф.И.О., профессия (должность) членов бригады «Подрядчика»
	Ф.И.О., должность проводившего инструктаж
	Дата проведения инструктажа
	Подписи 

	начала 
	окончания
	
	
	
	
	
	инструкти

    руемого
	инструкти

рующего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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